
 

 باسمه تبارک و تعالی

 اصفهان  دانشگاه

 معاونت پژوهش و فناوری

 یا مشارکت در همایش های علمیشیوه نامه اجرایی برگزاری 

 مقدمه

اين گردهمايي های . در صورت برگزاری صحیح بخش مهمي از فرايند تولید، نشر و مديريت دانش بشمار مي آيندعلمي های همايش 

كسب  برایكاوشگری جامعه علمي دانشگاهي  روحیه جستجوگری و اقناع جهت دراست تلاشي آن  در سطوح و انواع مختلفعلمي 

ها به تجمیع تجربیات، برقراری ارتباط مستقیم و علاوه بر آن، برگزاری همايش. های جديد در عرصه علم و دانشيافته معلومات و اطلاع از

 .نمايدهای جمعي كمک شاياني ميای برای فعالیتزمینه ققین و علم آموزان و ايجادرو در روی پژوهشگران و مح

معاونت پژوهشي  از طريق همكاری مشتركباشد كه مي هاهمايشيا حمايت از برگزاری های مهم دانشگاه برگزاری يكي از فعالیت

در اين راستا و با هدف نظام مند . دشواجرا ميدولتي و غیردولتي  یهاو سازمان ، نهادهاتيهای آموزشي، مراكز تحقیقادانشگاه با گروه

تهیه  حاضر ضوابط مالي و ساير فرايندهای شیوه نامه ،نمودن برگزاری همايش های علمي در دانشگاه اصفهان از جنبه های تصويب، اجرا،

 . مي شود

 عاریفت: 1اده م

های علمي، نتايج تحقیقات و طرح تازهبا تجربه كه در آن ضمن  ، متشكل از متخصصین و افراداست رسمي اييگردهم علميهمايش 

 همايش. ارائه مي گرددارائه مقاله، سخنراني و پوستر صورت هدفمند و در قالب ه بضوع علمي مشخص های انجام شده در موپژوهش

 و سطح آن يکهمايش بسته به نوع طول مدت . گرددتكرار ميو در فواصل زماني معین ای صورت دورهه خنرانان متعدد بوده و بدارای س

همايش علمي با توجه به مخاطبان، متخصصان موجود در موضوع همايش، و اهمیت و ضرورت برگزاری آن مي تواند . باشدميروز  5تا روز 

داشته و هر يک از انواع پیش گفته مي تواند در ( هم نشستي)يا سمپوزيم ( فرا هم آيي)، كنفرانس (هم انديشي)انواع مختلفي شامل سمینار 

در اين شیوه نامه بجز ضوابط و موارد اختصاصي هر همايش برای تمامي انواع و سطوح آن .  ، ملي يا بین المللي برگزار گردداستاني حسط

 . استفاده شده است "همايش علمي"از عبارت 

 های علمی همایشسطوح مختلف ریف و الزامات تع -الف
 :ی زير باشدهاهمايشي است كه دارای ويژگي :المللیهمایش بین

 . مورد تقاضا، حمايت و پشتیباني يک وزاتخانه يا نهاد دولتي همتراز يا بالاتر از وزارتخانه باشد – 1

 .با مشاركت يک يا چند سازمان يا انجمن تخصصي خارجي برگزار شود  - 2

 .خارجي در آن مشاركت علمي داشته باشندسخنران  3حداقل   – 3



های مختلف را های گوناگون داشته يا موضوع مورد علاقه ملیتمخاطباني از ملیت)المللي باشد دارای هدف و موضوع بین  - 4

 (.مورد بحث قرار دهد

 . از اعضای كمیته علمي همايش از متخصصین خارج از كشور انتخاب شوند% 33حداقل  -5

 :های زير باشدهمايشي است كه دارای ويژگي: همایش ملی

های ديگر و با تصويب شورای پژوهشي دانشگاه در سطح كشوری  ها و نهاد و با حمايت سازمان توسط دانشگاه اصفهان -1

 .گردد برگزار مي

از % 03از آنها با مرتبه دانشیاری و يا بالاتر و  %03های ملي كه حداقل  لمي در همايشحضور حداقل ده نفر عضو كمیته ع -2

 .آنها خارج از دانشگاه باشند، الزامي است

 :های زير باشدهمايشي است كه دارای ويژگي: ش استانیهمای

ستگاه آن لزوم هم ااستان اصفهان برگزار شده و خلويت های وو اهمايشي است كه توسط دانشگاه اصفهان و حسب نیازها  -1

استان اصفهان بوده يا توسط ارگان يا  مربوط بهانديشي و هم افزايي دانش در خصوص موضوعي مرتبط با مشكلات 

 .مي شوداستاني برگزاری آن درخواست ادهای دولتي و يا خصوصي نه

 .علمي، فني استان در زمینه موضوع سمینار بكار گرفته مي شوند تواندر برگزاری اين نوع همايش ها تمامي  -2

 

 تعریف انواع همایش ها -ب

جويي در جهت چارهتجربیات و تجديد اطلاعات ، مبادله های علميكه هدف آن بیان تازه ييو گردهما اجتماعات :(اندیشیهم)سمینار 

گردد و مي، پانل و جلسات پرسش و پاسخ ارائه سمینارها به صورت ارائه سخنراني، میزگرد .كنندگان استای شركتو حل مشكلات حرفه

 .باشديک روز و معمولا دو تا سه روز ميطول مدت آن بیش از 

ن افراد نقطه آ گردد و درو بحث در يک زمینه خاص تشكیل مي كه به منظور شور ها و اجتماعاتينشست (:ییآفراهم)کنفرانس 

               ، میزگرد و گزارش موارد جالبجلسات پرسش و پاسخ ،مسائل و مشكلات مهم از طريق سخنراني تازه های علمي و نظرات خود را درباره

(Case Report)  چنانچه اين . ای تشكیل گرددطي يک روز يا به صورت جلسات دورهر تواند دها مياين نشست. نمايندمطرح مي

 .شودای اطلاق ميهای دورهجلسات بصورت ادواری تشكیل شود به آن كنفرانس

       ، باره موضوعي خاص به صورت سخنرانيبه منظور آموزش مسائل علمي تخصصي و فوق تخصصي در :(نشستهم)سمپوزیم  -و

. پردازندبحث مي  در سمپوزيم هر يک از سخنرانان درباره جنبه خاصي از موضوع به. گرددائه مقاله برگزار ميكار گروهي، بحث و ار

 .م معمولا يک روز استوطول مدت سمپوزي. باشندنظر ميمخاطبین سمپوزيوم افراد متخصص و صاحب

 مربوطه اقدامات اولیه لازم و مراحل: 2اده م

و ر همايش ابتدا بايد در شورای تخصصي گروه آموزشي يا گروه پژوهشي، مركز تحقیقات، درخواست برگزاری يا مشاركت د -1

 برگزاری جلسه هماهنگي داخلي همايش توسط برگزاركنندگان جهت تعیین دبیرپژوهشكده مربوطه به تصويب رسیده و پس از 



اين شیوه نامه به معاونت پژوهشي  2ند همايش مطابق بيا مشاركت در پیشنهاد كتبي برگزاری  ،يا دبیران اجرايي و علمي

  . وفناوری دانشگاه ارسال شود

به همراه تايید انجمن  دانشكده، پژوهشكده، مركز تحقیقاتي يا گروه پژوهشي مستقلی همايش از طرف تقاضای برگزارارسال  -2

اين شیوه نامه به  1شماره در قالب اطلاعات مندرج در كاربرگ ( برگزاری همايشدر ها  در صورت همكاری انجمن)مربوطه 

 .دانشگاه معاونت پژوهش وفناوری

سال، برای همايش  1حداقل فاصله زماني بین ارسال تقاضا و زمان تقريبي برگزاری برای همايش های بین المللي : 1تبصره 

 . ماه مي باشد 4برای همايش های استاني و ماه،  0های ملي 

دارای امتیاز قابل توجه تری  الملليبینهمايش های  ، ارزيابي ملي و بین المللي هایبا توجه به اينكه در نظام  :2تبصره 

برای دانشگاه ای ويژه و اولويت های بین المللي از اهمیتهمايشبرگزاری لذا نسبت به ساير سطوح همايش ها هستند، 

   . برخوردار است

و  1يت يا عدم رعايت الزامات ماده رائه شده باستناد رعارد يا تصويب درخواست اطرح موضوع در شورای پژوهشي دانشگاه و  -3

اجرايي دبیران همايش و -و سوابق علمي و توانايي هايي علمي 1اطلاعات ارائه شده در كاربرگ شماره  ،حاتتوضی

مي تواند از حضور و توضیحات  دبیر شورای پژوهشي دانشگاه، شوراتشخیص  در صورت نیاز و. برگزاركنندگان همايش

 . قاضیان برگزاری همايش استفاده نمايدمت

 ( دهندگان همايش پیشنهاد)به برگزاركنندگان برگزاری همايش و صدور مجوز تصويب بلاغ ا -4

دور ارت علوم، تحقیقات و فناوری جهت صارسال درخواست برگزاری و حمايت همايش به معاونت تحقیقات و فناوری در وز -5

 و معنوی موجود مجوز برگزاری ودريافت حمايت های مادی

وزارت علوم تحقیقات فناوری، جهت دريافت مجوز برگزاری  4/5/91مورخ  90009/3شماره  بخشنامهباستناد : 3تبصره  -0

پس از تصويب برگزاری همايش توسط شورای پژوهشي دانشگاه، نامه ای از سوی رئیس دانشگاه به ، همايش های بین المللي

اين مركز نامه ای همراه با مستندات با امضاء مقام وزارت برای . وزارت ارسال مي گردد مركز همكاری های علمي و بین المللي

تكمیل مدارك و مستندات مربوطه لازم كه در آئین نامه مصوب هیات وزيران به شماره . طرح در هیات دولت ارسال خواهد كرد

 . نندگان همايش مي باشدبدانها اشاره شده است بر عهده برگزارك 4/12/03ه مورخ  32254ت /73537

 حكمابلاغ  و به رياست دانشگاه جهت صدور معاونت پژوهش و فناوریز طرف ان پیشنهادی ادبیرمعرفي  -7

مدير روابط بین الملل دانشگاه همايش، لسه هماهنگي با حضور معاون پژوهش و فناوری دانشگاه، دبیران برگزاری اولین ج -0

 :تصمیم گیری در خصوص ه منظورب( برای همايش های بین المللي)

 ، مكان برگزاری همايش، مكان دبیرخانهزمان برگزاری ، مدتبرگزاری ، تاريخ دقیقعنوان نهايي همايشتعیین : الف

خارج از بالفعل و بالقوه ها و حامیان تعامل با سازمانو روش های  بررسي چگونگي تامین و هزينه كرد منابع مالي همايش: ب

 دانشگاه

 اجرايي و نوع و چگونگي همكاری معاونت پژوهشي در برگزاری همايش س وظايف كمیتهرئوبررسي : ج

 طرح و بیان پیشنهادات و تجربیات و توصیه های لازم در خصوص نحوه برگزاری هرچه بهتر همايش : د

 همايش  ان علمي و اجراييهمايش توسط دبیر های علمي و اجرايياعضای كمیتهصدور احكام  -9



 ظایف کمیته علمیو ول یشکتی چگونگ: 3ماده 

و با رعايت الزامات مندرج در پس از دريافت ابلاغ از رياست دانشگاه مسئول تشكیل كمیته علمي همايش مي باشد همايش دبیر علمي 

 . برای عضويت در كمیته علمي دعوت بعمل مي آوردمربوطه  اين شیوه نامه از متخصصین 1ماده 

 شرح وظایف کمیته علمی: 3-1

 لاتتعیین فرم و قالب مورد نظر جهت دريافت خلاصه مقاو  پژوهشي همايش -محورهای علميايي سازی نه -1

 انتخاب هیئت داوران همايش -2

 و محتوای علمي مقاله به صورت سخنراني و پوستر روش شناسي  اساستنظیم چک لیست استاندارد جهت داوری مقالات بر  -3

 همايش نظر به هیئت داوران اعلام پي گیری دريافت و ارسال مقالات جهت -4

 انتخاب مقالات برگزيده و اعلام به دبیرخانه جهت انعكاس موضوع به نويسندگان مقاله -5

 گیری چاپو ارائه به كمیته اجرائي جهت پي تنظیم كتابچه خلاصه مقالات -0

های كارگاه ها،مان سخنرانيزها، تعیین سخنران، سخنرانيو برنامه تنظیم عناوين )برنامه علمي همايش و سازماندهي تنظیم  -7

     (هانمايشگاه جنبي،

مووارد  مقالات پذيرفته شده، مقالات ارائه شده و  ، مقالات رسیده، تعداد شركت كننده: شاملهمايش نهايي زارش گارائه تهیه و  -0
 مرتبط ديگر

 ییکمیته اجرا چگونگی تشکیل و وظایف: 4ماده 

در اين زمینه افراد . نمايدمبادرت به تشكیل كمیته اجرائي ميرياست دانشگاه ادره توسط ص دريافت ابلاغبیر اجرايي همايش پس از د

از دانشجويان علاقمند و دارای . انتخاب مي شوند اجرائي و شركت در جلسات هت عضويت در كمیتهجهای لازم و دارای توانمندی شايسته

 .ته اجرايي همايش بهره جستنیز مي توان در قالب كار دانشجويي و در كمیتوانايي لازم 

 :شرح وظایف کمیته اجرایی همایش: 4-1

 همايش با هماهنگي كمیته علمي تعیین اهداف برگزاری -1

 تنظیم برنامه اجرايي همايش  -2

 ...(های مختلف و ها، پیشنهاد راهكارهای اجرائي به كمیته پیشنهاد و تشكیل كمیته) همايش  مديريت برگزاری -3

 هاو نظارت بر آن و انتصاب مسئولین مربوطه كمیته اجرايي تشكیل واحدهای عملیاتي -4

 آن كمبودهای احتماليتعیین محل برگزاری همايش و بازديد و بررسي امكانات و  -5

 تعیین محل اسكان مدعوين ويژه و بازديد و بررسي امكانات و كمبودهای احتمالي آن -6

 ه و اعتبارات آنهزينه های برنامدر نظر گرفتن تعیین میزان وجه ثبت نام با  -7

 كه بطور مبسوط در ادامه ذكر گرديده است  پیگیری و نظارت بر اجرای كلیه فعالیتهای مشخص شده جهت واحدهای عملیاتي كمیته اجرايي -8

 :واحدهای عملیاتی کمیته اجرایی: 4-2



 و تبلیغات هماهنگي، دبیرخانه -1

 انتشارات -2

 تداركات -3

 تشريفات، روابط عمومي -4

 طراحي و امور سايت -5

 نیداری و ديداری ش -6

 

 بعنوان رکن اجرایی همایششرح وظایف دبیرخانه همایش : 4-3

اهم فعالیتهای دبیرخانه  .دبیرخانه مهمترين جزء تشكیلات اجرايي و كانون رهبری و هماهنگي فعالیتهای اجرايي يک همايش است 

 :همايش بطور خلاصه شامل موارد زير است

 ن برگزاركنندگان و كمیته های مختلف همايش ، تنظیم صورتجلسات و پي گیری مصوباتپیگیری تشكیل جلسات هماهنگي بی -1

   امور عقب افتادهو پي گیری  داول زمانبندی همايشپايش مداوم روند اقدامات اجرايي مطابق با ج -2

 هیئت داوران با هماهنگي دبیر علمي نظرات آوری ارسال مقاله به دبیر علمي همايش و جمع  ،روند مربوط به پذيرش مقاله كلي انجام  -3

 كسب اطلاع از روند ثبت نام ، آمار ثبت نام كنندگان ، دريافت و جمع آوری فیش بانكي ثبت نام كنندگان -4

 رساني همايش ، تبلیغات و اطلاع انجام كلیه امور مكاتباتي همايش -5

 ضوابط مالیو  همایشهزینه های  -5ماده 

 کلیات: 5-1

وزارتي مربوط  دستورالعملبا توجه به . يک همايش استبرگزاری چالش اجرايي همترين مو هزينه كرد آن همايش مالي نابع نحوه تامین م

صرفا در موارد خاص و بسته به نوع و  فناوریو معاونت پژوهش به هزينه كرد بودجه پژوهشي دانشگاه و ضوابط مالي و اعتباری مربوط، 

از . نمود مايش را تامین خواهدريالي و امكانات سخت افزاری مورد نیاز هفقط بخشي از هزينه های آمد سطح همايش كه در ادامه خواهد 

تدابیر لازم جهت تامین اعتبار از ساير منابع ممكن اتخاذ  ،لازم است ضمن حداكثر صرفه جويي در هزينه نمودن اعتبارات مالي اين رو

 . گردد

ل از ارائه پیشنهاد مربوط به برگزاری همايش نسبت به برآورد و ارزيابي تقريبي هزينه ها و قب ست برگزاركنندگان همايش علميضروري

منابع تامین مالي همايش ها . درآمدهای همايش اقدام و نتیجه ارزيابي های اولیه خود را به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه اعلام نمايند

رديف های موجود مربوط به قطب ، وجه ثبت نام شركت كنندگاناند از طريق واريز يا تامین بخشي از امكانات سخت افزاری آن مي تو

كمک مالي و ، (در صورت وجود قطب و توافق برگزاركنندگان همايش علمي با مستولین قطب علمي)علمي مرتبط با همايش مورد نظر 

از جلب كمک و  فروش كتاب در جنب همايش ، واگذاری غرفه های همايش، جذب حامیان مالي، اجرايي انجمن های علمي مرتبط

 .تامین شودا در اختیار قراردادن امكانات مورد نیاز همايش سازمانها و ارگانهای مختلف به صورت تامین اعتبار ي

، مي توانند نسبت به برگزاری همايش به صورت مشترك با ساير دانشگاهها ايشدر راستای كاهش هزينه های همبرگزاركنندگان همچنین 

امكانات موجود دانشگاه و حتي الامكان پرهیز از ارجاع پاره ای از  ادارات يا سازمانهای علمي مرتبط باموضوع همايش، استفاده حداكثری از

، ...(های همايش، مهمانسرای دانشگاه جهت اسكان مدعوين وطراحي آرم، پوستر، سالن)امور  امكان پذير در دانشگاه به بخش خصوصي 



جهاد )كمک گرفتن از نهادهای دانشگاهي همايش،  ز دانشجويان در قالب كار دانشجويي در واحدهای عملیاتي كمیته اجرايياستفاده ا

كنندگان های نامتعارف جهت اسكان و پذيرايي شركتپرهیز از تقبل و انجام هزينه، .....(انجمن اسلامي و  -بسیج دانشجوئي -دانشگاهي

 . اقدام نمايند توسط برگزاركنندگان استكه مستلزم صرف وقت و هزينه 

 ضوابط مالی : 5-2

مسائل مالي همايش مي بايست در  هستند و از اين روهمايش اصلي برگزاركننده آن انشگاه يا واحدهای زير مجموعه د: رویکرد اول

 اوری در محورهای مالي و اجراييدر اين نوع همايش، معاونت پژوهش و فن. معاملاتي دانشگاه صورت پذيرد –رچوب مقررات مالي چها

مربوط به  مصوب دانشگاه اعتبارات و فناوری كنندگان با هماهنگي معاونت پژوهشبرگزار تعهداتي را در قبال همايش برعهده مي گیرد و

 :در اين خصوص موارد ذيل مورد توجه قرار مي گیرد .نمايندمي  همايش را هزينه

نگاه نظارتي بر نحوه هزينه كرد منابع مالي همايش به هیچ وجه نگاه انتفاعي به در حالت كلي دانشگاه اصفهان علیرغم  -1

مي تواند جهت پوشش بدين معني كه تمامي درآمد اختصاصي ناشي از برگزاری همايش . نداردبرگزاری همايش های علمي 

حسابرسي صل از همايش پس از اتمام با اين وجود باقي مانده درآمدهای حا. شودبه برگزاركنندگان پرداخت هزينه های همايش 

در صورت تشخیص تواند اين مبلغ مي  .های مربوط به هزينه های همايش بعنوان بالاسری توسط دانشگاه برداشت خواهد شد

   .معاونت پژوهش و فناوری در جهت تقويت واحدهای پژوهشي و آموزشي برگزار كننده همايش هزينه مي شود

دانشگاه اصفهان سفارش دهنده برگزاری همايش علمي باشد مسئولیت تامین هیات رئیسه رتیكه بديهي است در صو: 1تبصره 

بر عهده خارج از دانشگاه و پرداخت منابع مالي لازم از محل اعتبارات معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه يا ساير منابع درآمدی 

در اين . ابلاغ خواهد شد ه معاونت پژوهش و فناوریاجرا ب دانشگاه خواهد بود كه پس از تصويب در هیات رئیسه دانشگاه جهت

 :خصوص موارد زير در اولويت حمايت مالي دانشگاه قرار دارند

 مربوط بهصنعتي كه منجر به توسعه بازار شده و عقد قراردادهای -برگزاری همايش های معرفي توانمندی پژوهشي -

 .نمايدارتباط با صنعت و جامعه دانشگاه را تسهیل مديريت 

برگزاری سمینارهايي كه دستاوردهای نوين پژوهشي را در يک زمینه تخصصي به نام دانشگاه اصفهان منتشر مي نمايد و  -

 . منجر به افزايش اعتبار پژوهشي دانشگاه مي شود

دقت كافي ذكر جزئیات و برگزاركنندگان همايش موظفند گزارش مربوط به بودجه لازم برای پوشش هزينه های همايش را با  -2

در تنظیم و نهايي سازی گزارش ياد شده نماينده معاونت پژوهش و . فناوری قرار دهند تهیه و در اختیار معاونت پژوهش و

اين گزارش علاوه بر جنبه كاربری نظارتي آن ملاك تامین اعتبار و مبالغ تنخواه دريافتي  .فناوری دانشگاه حضور خواهد داشت

 . در مراحل مختلف برگزاری همايش خواهد بود برگزاركنندگان از دانشگاه

وظیفه هماهنگي و انعقاد قراردادهای لازم و پرداخت هزينه های جاری همايش شامل اجاره سالن های برگزاری همايش،  -3

وط از محل تنخواه های دريافتي مرب)مربوط به برگزاری همايش هزينه ای و ساير موارد ، هزينه تامین نیروی انساني مهمانسرا

بوده و معاونت پژوهش و فناوری در اين زمینه ( دبیر اجرايي همايش)بر عهده برگزاركنندگان ( به درآمد اختصاصي همايش

 .دخالتي نخواهد داشت



معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه تمامي همكاری های لازم در خصوص تامین دفتر دبیرخانه همايش، تامین خط : 2تبصره 

و فضای ايتنرنتي مربوط به سايت ( نه مربوط به استفاده از تلفن از محل درآمد همايش پرداخت مي شودهزي)اينترنت و  تلفن 

 . همايش را بعمل خواهد آورد

، موضوع هزينه های همايش 2در صورت انحراف هزينه های انجام شده از مبالغ پیش بیني شده در گزارش مورد اشاره در بند  -4

يي همايش، كارشناس مالي حوزه معاونت پژوهش و فناوری و مدير امور پژوهشي بررسي و طي جلسه ای با حضور دبیر اجرا

 . تصمیم مقتضي اتخاذ خواهد شد

آمد اختصاصي همايش ندارد و نظارت بديهي است دانشگاه هیچ مسئولیتي در قبال تامین هزينه های فراتر از در :3تبصر

 .ها از گزارش اولیه تهیه شده استانحراف هزينه مربوط به  بررسي دلايلصرفا مربوط به  4صورت گرفته در بند 

باقي مانده از همايش كه دارای كاربری مشمول تملک دارايي پس از پايان همايش تمامي يا بخشي از موارد سخت افزاری  -5

زارهای باقي سخت اف. باشند مي تواند به گروه آموزشي يا دانشكده برگزاركننده همايش تحويل شودمي آموزشي و پژوهشي 

 . و فناوری باقي مي مانند ر گیرد در تملک معاونت پژوهشمانده كه مي تواند در برگزاری همايش های بعدی مورد استفاده قرا

 های اختصاصيايست به حساب درآمدبمي  ...حق ثبت نام، درآمد غرفه ها و  شاملكلیه وجوه درآمدی مربوط به همايش  -0

جهت سهولت  .اعتبارات مربوط به همايش را هزينه نمايند ياد شدهن همايش با هماهنگي معاونت اواريز و برگزاركنندگدانشگاه 

حمايت كننده از همايش حتي های و شركتهای موسسات شود كمکو راحتي برگزاركنندگان محترم همايش پیشنهاد مي

پذيرايي لیط و اسكان میهمانان ويژه همايش، هزينه ب: های همايش شاملالامكان به جای پرداخت وجه نقد بصورت تقبل هزينه

صورت پذيرد كه اين امر با هماهنگي و توافق برگزاركنندگان محترم .... ، تامین هدايا، تامین سخنران و ..(. و شام –ناهار )

 . همايش و شركت های مذكور امكان پذير است

دانشگاه به صورت مشاركت كننده و  بوده،لمي خارج از حوزه دانشگاه برگزاركننده همايش يكي از انجمن ها يا سازمانهای ع :رویکرد دوم

مديريت مالي شامل درآمدها و هزينه ها توسط انجمن يا سازمان مذكور صورت در اين نوع همايش . مي باشدهمكار در برگزاری همايش 

در قالب تفاهمات بعمل آمده با دانشگاه  و باشد معاملاتي دانشگاه نمي –هزينه اينگونه همايش ها در چارچوب مقررات مالي  .پذيردمي 

در  میزان اعتبار در نظر گرفته شدهقبول اسناد هزينه شده در قالب  يارفاهي  –به صورت تامین فضا، امكانات اقامتي برگزار كننده همايش، 

 .نمايدمي برگزاری همايش مساعدت 

 امل علمی و اجرایی همایشضوابط مربوط به امتیازات اجرایی و حق الزحمه عو: 6ماده 

لمي عداوران دبیران همايش وروسای كمیته های تخصصي و )اجرايي همايش  -علمي مربوط به عوامل علمي-امتیازات اجرايي -1

 .مطابق با شیوه نامه ارتقاء اعضاء هیات علمي دانشگاهها و برابر با تائید معاون پژوهش و فناوری دانشگاه اعطا خواهد شد...( و 

حمه عوامل برگزاركننده همايش در بخش های علمي و اجرايي متناسب با ساعت اعلام شده از سوی دبیر اجرايي حق الز -2

مبلغ . همايش و پس از تائید معاون پژوهش و فناوری از محل اعتبارات همايش و توسط دبیراجرايي همايش پرداخت مي شود

 .دانشگاه و نوع وظیفه محوله تعیین مي شود با ضوابط امور اداری ساعتي كاركرد عوامل اجرايي متناسب

حق الزحمه ريالي دبیران علمي و اجرايي و روسای كمیته های علمي همايش  بسته به نوع و سطح همايش و بر اساس واحد  -3

معادل پیشنهادی از سوی معاون پژوهش و فناوری دانشگاه، ضوابط مربوط به حق التدريس و از محل اعتبارات ريالي همايش 

 :شده به شرح زير است كرذ قابل اعلام برای مراتب مختلف لادحداكثر واحد مع. رداخت مي شودپ



 واحد 1-2همايش استاني  واحد و 1-3واحد، همايش ملي  2-4همايش بین المللي :اجرايي همايش  دبیر ان علمي و -الف

 واحد 1همايش استاني و واحد،  1-2ي واحد، همايش مل2-3همايش بین المللي : روسای كمیته های علمي و اجرايي -ب

ق الجلسه سوی دبیران علمي و اجرايي همايش حبه اعضای كمیته های علمي و اجرايي برابر ساعات اعلام شده از : 1 تبصره

 . پرداخت خواهد شد

 ایش های خارج از دانشگاهمدر برگزاری ه ط مربوط به مشارکت دانشگاهضواب: 7ماده 

آنكه با يكي از  مگر. برگزار نمايدعلمي اه نمي تواند راسا در دانشگاه اصفهان همايش گح از دانشهیچ نهاد يا موسسه خار -1

يا مبادی علمي دانشگاه شامل گروه آموزشي، دانشكده و مراكز تحقیقاتي و پژوهشي دانشگاه در اين خصوص  زيرمجموعه ها

 . فناوری دانشگاه برسد هماهنگي قبلي بعمل آمده باشد و موضوع به تصويب معاونت پژوهش و

بند فوق در خصوص گردهمايي ها يا همايش های فرهنگي يا غیرعلمي كه شاكله اصلي يک همايش علمي را  :1تبصره 

نداشته و مجوز آن از سوی هیات رئیسه دانشگاه صادر شده است صادق نبوده و مراحل اجرايي و مالي آنها هیچ ارتباطي با 

 .ردمعاونت پژوهش و فناوری ندا

تحقق درخواست حمايت علمي و معنوی دانشگاه اصفهان از يک همايش علمي در خارج از دانشگاه اصفهان منوط به پذيرش  -2

در صورت تحقق شرايط زير مجوز درج لوگوی دانشگاه اصفهان بعنوان حامي علمي و معنوی همايش  .استوط زير شرتمامي 

 .صادر خواهد شد

 ژوهش و فناوری دانشگاهتائید اولیه رياست يا معاونت پ -

 داشتن حسن سابقه در همكاری های قبلي و همايش های برگزار شده قبلي -

 مسئولیت مراكز آموزشي يا تحقیقاتي دانشگاه در كمیته های علمي همايش حضور اعضاء هیات علمي و يا قبول -

اعضاء هیات علمي دانشگاه  ن ودرصدی در هزينه های ثبت نام به دانشجويان، فارغ التحصیلا 53تا  23اعطای تخفیف  -

 اصفهان

تحقیقاتي  -صرفا درخواست برگزاركنندگاني قابل بررسي است كه موسسه برگزاركننده آن جزء مراكز آموزشي: 2تبصره 

 . وابسته به آنها باشدمعتبر دولتي، سازمان های معتبر دولتي يا شركت های 

بعنوان حامي نیمه دولتي جهت درج لوگوی دانشگاه اصفهان مراكز صنعتي خصوصي يا شركت ها و درخواست : 3تبصره 

متشكل از افراد شناخته شده علمي دانشگاه اصفهان يا  ه همايش از كمیته علمي وزينيدر صورتي قابل بررسي است كعلمي 

 . تشكیل شده باشددانشگاههای معتبر كشور 

 و مقررات سایر ضوابط: 8ماده 

قت دانشگاه با برگزاری همايش و در اسرع وقت كلیه اطلاعات مربوط به همايش را در دبیر همايش موظف است پس از مواف -1

 . ثبت نمايد http://www.iscconferences.com گاه استنادی جهان اسلام به آدرس پايسامانه 

http://www.iscconferences.com/
http://www.iscconferences.com/


ن ها و مراكز خارج از كشور باشند مراتب بايد به دفتر روابط بین الملل و در صورتیكه مشاركت كنندگان خارج از دانشگاه از سازما -2

 .حراست دانشگاه اطلاع رساني گردد

مواردی كه در اين آئین نامه پیش بیني نشده و يا ممكن است در آينده نیاز به تصمیم گیری داشته باشد از طريق دبیران علمي  -3

عاون پژوهش و فناوری دانشگاه منعكس تا پس از طرح در شورای پژوهشي و اجرايي همايش و يا مدير امور پژوهشي به م

 .دانشگاه در خصوص آنها تصمیم گیری شود

فناوری دانشگاه موظف است در مراحل اولیه برگزاری همايش بخشي از هزينه های همايش را ازمحل بودجه  معاونت پژوهش و -4

بديهي است اين مبلغ از درآمدهای همايش . یر اجرايي همايش قرار دهدپژوهشي دانشگاه و بعنوان تنخواه گردان در اختیار دب

اجرای هماهنگي جلسه اولیه مبلغ پرداختي پس از . كسر وبه حساب معاونت پزوهش و فناوری دانشگاه بازگشت داده خواهد شد

 .دبیران همايش با معاون پژوهش و فناوری دانشگاه تعیین خواهد شدهمايش في مابین 

 .همايش علمي بايد در راستای حل بخشي از نیازهای كشور و يا ارائه دستاوردهای نوين در جهت توسعه ملي باشدبرگزاری  -5

به منظور حفظ و ارتقای كیفیت همايش ها، فرايند برگزاری همايش شامل تهیه فراخوان و پوستر، داوری مقالات، برنامه  -0

برنامه زمانبندی دقیق و به دور از تشريفات و صرف هزينه های  ومديريت نشست ها، میزگردها، كارگاهها بايد با نظم و

 .صورت پذيردی رغیرضرو

از نظر جامعه علمي هدف از تاثیرگذاری  همايشي كه طي سالهای گذشته به طور منظم و ادواری در ايران برگزار شده است و -7

يي كه برای اولین بار برگزار مي شوند ارائه در خصوص همايش ها. خواهد بود حمايت های بیشتریلازم برخوردار است مشمول 

 .همايش در سالهای آتي از سوی برگزاركنندگان ضروريستادواری بودن مستندات و دلايل لازم مبني بر 

 

شورای تخصصی پژوهش و فناوری دانشگاه به تصویب  18/4/1333تبصره در جلسه مورخ 11ماده و  8این شیوه نامه با 

رسید و مطابق با مصوبه یکصد و نودمین جلسه هیات رئیسه دانشگاه از تاریخ تصویب لازم الاجرا و جایگزین تمامی مصوبات 

 .و شیوه نامه های قبلی می باشد

 

دستورالعمل های قبلی مربوط به موضوع این شیوه نامه از تاریخ ابلاغ این شیوه و  بدیهی است تمامی ضوابط، شیوه نامه ها 

مسئولیت اجرا و نظارت بر حسن اجرای این شیوه نامه بر عهده معاونت پژوهش و فناوری . نامه ملغی و بی اثر خواهند بود

ساله نسبت به بازنگری و روزآمد سازی این  2مدیریت امور پژوهشی دانشگاه وظیفه دارد در دوره های . می باشددانشگاه 

 . شیوه نامه اقدام وتغییرات اعمالی را به تائید شورای پژوهش و فناوری دانشگاه و شورای دانشگاه برساند

 

 مدیریت امور پژوهشی: تهیه کننده

 


